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. INTRODUCCION

La Direccién de Compras del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, a solicitud
de la presidencia municipal, presenta el Manual de organizacion, politicas y
procedimientos.

En cada area del ayuntamiento se necesitan recursos para la realizacion de sus
operaciones. La gestion de compras es el conjunto de actividades a realizar en
cualquier organizacion para satisfacer las necesidades del mejor modo posible, es
por ello que es necesario establecer una unidad encargada de realizar las
actividades pertinentes y necesarias que permitan llevar a cabo estas funciones.

Tiene la finalidad de ordenar y controlar los gastos por concepto de compras del
Ayuntamiento, por ello se establece el presente manual de procedimientos que
estara vigente en todas y cada una de las adquisiciones. Dicho instrumento tiene
la encomienda de que siempre se realice la mejor compra observando costo,
calidad, servicio, accesibilidad, garantia y cercania poblacional.

Asi mismo se establecen las politicas y funcionamientos de esta area. Primero, se
enuncia la mision y vision de esta, que definen el papel que asume dicha direccion
dentro del Ayuntamiento.

Posteriormente se definen el marco juridico que regula las operaciones y los
procedimientos de compra, asi como las atribuciones de esta Direccion.

Se plantea la estructura organica con la descripcion de las funciones que se tienen
a cargo y se procede a la presentacion del diagrama de flujo para representar los
procedimientos que se hacen en las diferentes operaciones que se realizan.
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Il ANTECEDENTES

El municipio es el conjunto de habitantes que viven en una misma entidad

geografica, la cual se rige por un Ayuntamiento Municipal.

El Municipio de Ocuituco se localiza en el Estado de Morelos, tiene la capacidad
politica de elegir democraticamente a su propio Ayuntamiento para que los
integrantes de este velen por los intereses sociales, econémicos y culturales del
municipio, asi mismo como de brindar los servicios publicos indispensables a la

poblacidon para su desarrollo y sobrevivencia.

El Ayuntamiento esta integrado por un cabildo que representan un presidente, tres
regidores y un sindico municipal; a su vez, la estructura organizacional y operativa
del ayuntamiento estd conformado por diferentes areas administrativas para la

mayor eficiencia y eficacia en las actividades que desempefian.

La direccion de compras es el area encargada de abastecer de materiales,
suministros y/o servicios a las diferentes direcciones del Ayuntamiento para su
mejor desempeiio, con el fin de cuidar el egreso financiero que esta actividad
genera.
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. OBJETIVOS GENERALES

Establecer lineamientos y procedimientos mediante los cuales se

garantiza la correcta ejecucion del gasto (compras) necesario para el
funcionamiento de este ayuntamiento.

Definir el mecanismo por el cual se regiran las compras de materiales,
bienes y servicios, pagados con recursos de Fondo de Aportaciones
para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal.

Realizar de manera eficiente y eficaz los procesos de adquisiciones

Tener las herramientas para atender las compras, habituales y
extraordinarias para el funcionamiento y operatividad del
ayuntamiento.

Integrar y motivar al personal de trabajo para funcionar como un
equipo, en coordinacion con todas las areas del Ayuntamiento,
garantizando equidad en los procesos de compras.
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IV. MISION, VISION Y VALORES

MISION

Adaquirir los bienes, materiales y servicios para el Ayuntamiento en tiempo, calidad,
precio, accesibilidad y transparencia; para controlar y optimizar los bienes
Municipales.

VISION

Ser una instancia reconocida por los proveedores y las areas usuarias de los
bienes, materiales y servicios adquiridos por nosotros, como promotores de
calidad, economia, eficiencia, transparencia e igualdad a través de las acciones y
procedimientos en los que formemos parte.

VALORES

Honestidad
Responsabilidad
Eficiencia
Respeto
Tolerancia
Empatia

Lealtad
Compromiso
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MARCO JURIDICO
Constituciones:

= Constituciéon Politica de los Estados Unidos mexicanos.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Leyes:

= Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

Otras:

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos.
Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Estatal de Planeacion.

= Demés Leyes, Reglamentos, Circulares, Decretos, Acuerdos y otras

disposiciones de caracter administrativo y de observacion general en el

ambito de su competencia.

= El presente manual se emite con fundamento en el articulo 01 fraccién VI

de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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VL.

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL

El organigrama estructural de la direccién de compras esta conformado por tres
niveles jerarquicos. Parte del presidente municipal, en segundo nivel como jefe
inmediato esta el tesorero municipal quien a través de la direccion de contabilidad
verifica el presupuesto y posteriormente ejecuta los pagos de los proveedores, con
el fin de mantener una administracion financiera responsable. En el ultimo nivel se
encuentra la direccion de compras.

PRESIDENTE
MUNICIPAL

TESORERO
MUNICIPAL

* DIRECCION DE
COMPRAS

DIRECCION DE
CONTABILIDAD
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VIl. DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO

PUESTO: Director de compras | SEXO: | Hombre

JEFE INMEDIATO: | Tesorero Municipal

RELACIONES RELACIONES | Todas las areas del
EXTERNAS: Proveedores. INTERNAS: | Ayuntamiento
ESCOLARIDAD: Educacion Media Superior.

EXPERIENCIA 1 afo en la administracion municipal

LABORAL: pa-

OBJETIVO:

e Definir los mecanismos por los cuales se regiran
las adquisiciones y la estructura que sera la base
de estas actividades, es decir, la forma en la que
se realizaran las compras, asi como abastecer a
las areas del ayuntamiento.

CONOCIMIENTOS e Contabilidad

ESPECIALES:

e Administracion pablica
e Manejo de Office e internet
¢ Manejo de personal

o Relaciones humanas

FUNCIONES: _ o
* Compra de materiales y suministros

» Gestiony contratacion de servicios
= Adquisicion de bienes muebles

= Control de combustible
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Vill. LINEAMIENTOS DE LAS COMPRAS, FONDOS REVOLVENTES Y
GESTION DE PAGO DE COMBUSTIBLE:

1. Para efectos del presente Manual en materia de compras se entendera por:

a) AC: Area Contratante.

b) AR: Area(S) Requirente(s).

c) DC: Direccion de Compras.

d) TM: Tesoreria Municipal.

e) FRC: Formato de requisicion de Compra.

f) COMPRAS: Adquisiciones de Arrendamientos, Bienes, Materiales y
Servicios.

g) CO: Compras Ordinarias.

h) CE: Compras Extraordinarias o Urgentes.

2.- Las compras se haran con las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, disponibilidad, condiciones y tiempos de entrega; del producto o
servicio, y demas circunstancias pertinentes.

3.- Las CO seran: Todas las compras, destinadas a la operatividad del Municipio y
gue su tiempo de entrega no interfiera con la prestacion de servicios municipales.

4.- Se considera por CE: Todas las compras destinadas a la prestacion o atencion
de un servicio a la poblacion, atencion médica, emergencia sanitaria, inconveniente
vial y desastre natural.

5.- Toda solicitud de compras se inicia con el FRC ante la DC, o por alguna direccion
del ayuntamiento responsable del gasto (cuando por la naturaleza del requerimiento
este deba ser atendida de manera personal por el director comisionado), con
conocimiento de la DC, el cual debe atender lo siguiente:

a) El AR debe anotar la descripcion clara y detallada de los bienes o servicios
a adquirir, cuando en la solicitud sea para un fin especifico y asi lo requiera
el area, entre algunos: marca, medida, modelo, color, talla, tipo, material,
aplicacion, unidad de medida, Norma Oficial Mexicana en su caso, etc. En
caso contrario sera a criterio de la DC.

b) El AR debe anotar la justificacion del uso o destino de la adquisicién del bien
o servicio solicitado.
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c)

d)

VI.
VIL.
VIIIL.

Las areas participantes deben validar con las firmas correspondientes: Area
que solicita (U.R.G.), fecha, capitulo del gasto, descripcion de la solicitud,
unidad de medida, cantidad solicitada, cantidad con numero y letra del
importe, en caso de conocer el costo; propoésito/motivo del gasto, firma del
director solicitante, firma de autorizacion por parte del Presidente o Secretario
Municipal y una vez aceptado el FRC, sellar de recibido.

En el caso de requerir entregas parciales, entregar un programa con las
fechas y cantidades de entrega correspondiente.

No podra incluir bienes o servicios de diferentes giros. Los bienes o servicios
solicitados deben ser clasificados conforme a los siguientes giros:
Materiales y Suministros.

Equipos (tecnoldgicos, agricolas, industriales y de transporte).

Ferreteria y Tlapaleria.

Graficos, impresiones y publicidad.

Materiales para construccion.

Servicios.

Papeleria y Consumibles;

Refacciones;

Talleres;

Uniformes y Blancos; Otros.

La DC debe mantener actualizado la clasificacion de bienes y servicios

(clasificado por giro, grupo y subgrupo), o de acuerdo a las necesidades del
punto anterior.

6.- En caso de no cubrir con estos requisitos la DC rechazara ésta, la que debera
mandar con las observaciones al AR.

7.- La DC asignara un folio al FRC que cumpla con los datos y validacion
establecidos en los puntos anteriores.

8.- Es responsabilidad de todos los titulares de cada AR del ayuntamiento o quien

ejerza sus funciones, destinar, comprobary validar el gasto en apego al presupuesto
de egresos del Municipio.

9.- Son responsabilidad de la DC:

a) Atender y efectuar las compras solicitadas por las AR de acuerdo con el

b)

procedimiento de adquisicidén correspondiente.
Mantener actualizado el Padrén Unico de Proveedores del ayuntamiento.

Pag. 11 de 22
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c) Elegir e invitar a los proveedores del ramo que corresponda la adquisicion
del Padron Unico de Proveedores.

d) No considerar el Impuesto al Valor Agregado, en el monto unitario, el cual
debera ser agregado a la suma total.

e) Dar oportunidad de participacion al mayor nimero posible de proveedores.

f) Adjudicar a proveedores locales cuando las condiciones de compraventa
sean similares entre dos 0 mas proveedores.

g) Recibir y entregar de manera inmediata los materiales y bienes adquiridos al
AR.

h) Revisar que los documentos soporte de las compras cumpla con los
requisitos: comprobante fiscal, monto total correcto, evidencias, en su caso
contrato.

i) Turnar a la TM el comprobante y soporte documental (justificacion) de las
compras para el pago correspondiente.

10.- Cuando sean necesarias las compras no recurrenies, y estas se consideren
extraordinarias o urgentes, podra considerarse solo el tiempo de entrega, dando
prioridad al comercio local o podra ser brindado por cualquier proveedor aun cuando
este no se encuentre registrado en el Padron de Proveedores.

11.- En cuanto a las compras de costo menor a $2,500.00 (dos mil quinientos pesos
m.n.) podran ser realizados por las AR del ayuntamiento y pagadas por la TM con
el fondo revolvente (o fondo fijo) autorizado, mismo que debera cumplir con el
proceso de validacion del FRC por el personal de la Tesoreria Municipal.

12.- Las compras pagadas con el fondo revolvente deben estar debidamente
comprobadas y justificadas por el AR.

13.- Para efectos del pago por el consumo de combustibles se apegara a lo
siguiente:

a) El Director de Compras o el Secretario Municipal del Ayuntamiento, seran los
responsables de la autorizacién de compra y administracion de los vales de
combustibles.

b) La DC es la responsable de realizar el balance y validacion de los vales
manifestados por el proveedor, asi mismo solicitar la facturaciéon haciendo
valer de los mecanismos tecnoldgicos para hacer eficiente el proceso, y
posterior elaborar las bitacoras de consumo de combustible y recabar la firma
de conformidad de los que intervinieron.
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c) La DC del ayuntamiento es el responsable del soporte y gestion para tramite
del pago quincenal de los vales expedidos a la Estacion de servicios de

combustible.
IX. PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS
Responsable | Nam. Actividad L.'; STINELG O
ocumento
Area 1 Formato
requirente Presenta requisicion debidamente validada. requisicion de
compra
Direccion de| 2 Recibe y revisa el formato de requisicion de T
compras compra con asignacion de folio.
Direccion de 3 Selecciona proveedor, considerando el Padron de
compras numeral 2, del apartado VIII. proveedores
Direccion de 4 Solicita al proveedor el bien o servicio y que O
c s oo opia de
compras sea de acuerdo con la requisiciéon de compra requisicién de
asi mismo que sefale tiempo de entrega y
forma de pago. commpm
Direccion de| 5 Recibe del proveedor los bienes o servicios
compras previa revision de estos con la finalidad de Factura
cumplir con las especificaciones.
Direccion de 6 Entrega bienes o0 servicios en areas Formato
compras requirentes. requisicion de
compra y/o
] Factura
Area 7 Recibe bienes o servicios —
requirente
Direccion de 8 Recibe el comprobante fiscal de compra e
compras integra el soporte documental: comprobante,
formato requisicion de compra y evidencias, | Requisicion
en su caso contrato simple y fotos (aplica para
materiales y servicios).
Direccion de 9 Turna a la tesoreria municipal el soporte Oficio
compras documental de la compra junto con la solicitud . edier):te
de pago. b
Tesoreria 10 | Recibe soporte documental de compra para Solicitud y
municipal pago y registro presupuestal y contable. factura
Fin del proceso
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Diagrama de Flujo: Procedimiento de compra de materiales y servicios

Area Requirente

Direccion de compras

Tesoreria municipal

[ o)

v

Presenta requisicién
debidamente validada.

2

Recibe y revisa el formato

Recibe bienes o servicios

de requisicion de compra
con asianacion de folio.

v 3

Selecciona proveedor,
considerando el numeral 2,
del apartado VIII.

v 4

Solicita al proveedor el bien
0 servicio y que sea de
acuerdo con la requisicién
de compra asi mismo que
sefiale tiempo de entrega y
forma de pago.

Recibe del proveedor los

bienes o servicios previa

revision de estos con la
finalidad de cumplir con las

7 6

Entrega bienes o servicios
en areas requirentes.

8

Recibe el comprobante fiscal de
compra e integra el soporte

documental: comprobante, formato
requisicion de compra y evidencias,
en su caso contrato simple y fotos

(aplica para materiales v servicios).

%—

Turna a la tesoreria
municipal el soporte
documental de la compra
junto con la solicitud de

[

10

Recibe soporte documental
de compra para pago y
registro presupuestal y

contable.

!
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X. PROCEDIMIENTO DE COMPRAS CON FONDO REVOLVENTE

- ik Formato o
Responsable | Nam. Actividad documento
Area Solicita a la tesoreria municipal recurso parala | Formato de
requirente 1 compra del bien o servicio, presentando oficio | requisicién de
de solicitud y/o formato de requisicion de | compra y/o
compra debidamente validado. oficio.
Direccion de Se entrega copia del Formato de Requisiciéon | Formato de
compras o |2 la Direccion de Compras para su | requisicion de
conocimiento. compra y/o
oficio.
Tesoreria Entrega al area requirente el recurso| Recibode
municipal 3 economico. caja o de
gastos a
comprobar
Area Realiza la compra del bien o servicio con un | Comprobante
requirente 4 | proveedor local o el seleccionado, obteniendo | de compra
un comprobante fiscal por la compra.
Area Integra el expediente y entrega a tesoreria
requirente 9 | municipal la factura fiscal con |Ia
documentaciodn justificante de la compra
Tesoreria Recibe soporte documental de la compra e Soporte
municipal 6 integra en la poéliza que comprueba el fondo | documental
revolvente.
Fin del proceso
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Diagrama de Flujo: Procedimiento de compras con fondo revolvente

Area Requirente

Direccion de compras

Tesoreria Municipal

s,

Inicio
v 1

Solicita a la tesoreria municipal
recurso para la compra del bien o
cArvirin

-

2

Se entrega copia del Formato
de Requisicién a la Direccién

B de Compras para su
conocimiento.

Entrega al drea requirente

Realiza la compra del bien o
servicio con un proveedor
local o el seleccionado,
obteniendo un comprobante

A

el recurso econémico.

fiscal por la compra.

l 5

Integra el expediente y entrega a
tesoreria municipal la factura
fiscal con la documentacion
justificante de la compra

C_C

6

Recibe soporte documental
de la compra e integra en la
péliza que comprueba el

A\ 4

fondo revolvente.

'
)
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Xl. PROCEDIMIENTO CONTROL DE COMBUSTIBLE
Responsable | Nim Actividad Formato.e
documento
Area Solicita de manera verbal, vale de gasolina u
requirente 1 oficio con autorizacion para el abastecimiento
de combustible a unidades oficiales.

Direccion de Emite y entrega oficios o vales de Formato de
compras o autorizacion de carga de combustible a las vale de
Secretaria 2 direcciones o area requirente. gasolina u
Municipal oficio de

autorizacion.
Director de Solicita al proveedor relacion de tickets que Vales de
compras 5 | corresponden a los vales u oficios de gasolina
gasolina generados en el periodo (quincenal),
correspondiente.
Director de Realiza un balance del suministro del Vales de
compras 4 combustible y envia por correo electrénico al gasolina
proveedor.
Director de Elabora bitacoras: conteniendo la siguiente Bitacoras
compras 5 informacion: vehiculo, litros abastecidos e
importe y recaba firmas de los responsables.
Director de Envia concentrado actualizado en Excel a la | Archivo excel
compras 6 estacion de Gasolina para obtener la
facturacion.
Direccién de Vales de
compras 7 Recibe comprobante fiscal digital y realiza el gasolina
tramite para pago de factura, integrando la Oficios de
comprobacién del gasto. gasolina
Tesorero 8 Pagar al proveedor (la Estacion de Gasolina). Factura
Municipal

Fin del proceso
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Diagrama de Flujo: Procedimiento control de combustible

Area Requirente Direccién de compras Direccion de Contabilidad
[ Inicio ]
v 1
Solicita de manera verbal,
vale de gasolina u oficio 2
con autorizacion para el
abastecimiento de Emite y entrega oficios o vales de
combustible a unidades autorizacién de carga de combustible a

4

las direcciones o drea requirente.
7 l 3

Solicita al proveedor relacion de tickets
que corresponden a los vales u oficios
de gasolina generados en el periodo
(quincenal), correspondiente.

; :

Realiza un balance del suministro del
combustible y envia por correo
electrdnico al proveedor.

v 5

Elabora bitacoras:
conteniendo la siguiente
informacién: vehiculo, litros
abastecidos e importe y
recaba firmas de los

Envia concentrado actualizado en
Excel a la estacién de Gasolina para
obtener la facturacion.

6

| v

Recibe comprobante fiscal
digital y realiza el tramite para
pago de factura, integrando la

compraobacidn del gasto. 8

Pagar al proveedor (la Estacién de
Gasolina).

S
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Xll. FORMATO DE REQUISICION:
Q? MUNICIRI@DEQCUITUCD MORELDS FOLID :
Qs ADMINISTIRACIGN 202222024 |
|
e R cOG
ﬁmmmm RECH: |
(WRG)x: 1
i SERVICIOS: | MIATERIALES: W sERVicIas | AYUDAS ’ i
FERSONALES ‘ SUMINIETROS GENERALES | ‘ SOCIALES | I
DESCRIPCION ESPECIFICA DE LA SOLICITUD e |soticimab [suTREGAD | cosTo
MEDIDA A A
CANTIDAD CON LETRA TOTAL
MOTIVO DELGASTO:
SOLICITA: AUTORIZA:

DIRECTOR DEL AREA PRESIDENTE MUNICIPAL
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XV.

AREA | ’SECRETARIA GENERAL |
LUGAR OCUITUCO, MORELOS
OFICIO 31/03/2022

ASUNTO | AUTORIZACION |

Ocuituco, Morelos; 09 de marzo del 2022,

C. TIRSO MARIO JIMENEZ ZAVALA
GERENTE GENERAL SUCURSAL PEMEX
YECAPIXTLA, MEXQUEMECA, MORELOS.

PRESENTE:

Por este medio me permito informale que se da la autorizacion para abastecimiento
de GASOLINA Ias unidades de trasporte que a continnacion se enlistan:

Nombre del responsable Unidad de trasportc [ C‘.mltiil{:il:: ylo i Kilometrje
ANTONIO DEL S ) i |
AGUILA MILINA | GASOLINA 1
| MAGNA |

Sin mis por el momento, agradezco la atencion prestada a la presente, reciba un
cordial saludo.

ZEooR

o

ATENTAMENEE )

[ ]

C.CARLOS ALFRED® FLORES BARRANCO.
SECRETARIO GENERAL: -
DEL H. AYUNTAMIENTO DE OCUITUCO

FORMATO OFICIO DE AUTORIZACION DE COMBUSTIBLE
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- Secretario Municipal del Ayuntam[ent@, en el salén de cabildos los integrantes del |

=

&
4 e

OCUITUCO

b
& A
ERMO MUNICIPAL 2022-202 I!" \F
‘ ? }a
Tzem«a a’eb pﬂm i el aqmcat‘e

£t
!:;

J

la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 30 de la Ley Orgdnica

w* 3.;

Municipal del Estado de Morelos, r ';mdos previa convocatoria realizada por el
? /

,"«Ayuntamlento con el propésito de éesarro!lar la Séptima Sesiéon Ordinaria de

'rCablldo En seguida el Secretario Mumupal por instrucciones del Presndente

4

- Municipal Juan Jesls Anzures Gargia procede a realizar el pase de i|sta N
-correspondiente, encontrandose preséntes los ciudadanos, Juan Jesls Anzures
Garcia, Presidente Municipal Cons’utumonal Rosa Lilia Cala Barranco, Sindica .
Municipal; Arturo Pérez Martmez Reg:dor Erika Karina Cazarez Maldonado,
Regidora; y Olga Lidia Garcia Parra, Reglgora por lo que se declara el quorum iegal
para sesionar, por tanto son valldos y Iegales los acuerdos que en ella se tomen.
En seguida el Presidente Mumcrpal mstru;(e al Secretario Municipal de lectura al |

Orden del Dia propuesto para eSta sesion, gor lo que el Secretario Municipal en uso. r“\"ff’

de la palabra somete a con5|derac:on de los’ mtegrantes de cabildo el Orden del Dla'h
que contiene los siguientes a§untos -------- 1—--—--
I. Pase de lista de Ios mlembros de cabildo y Declaracién del quérum legal

'r‘ gﬂ'
para sesionar; ---~= -------------------------------------

Pag.1de 4
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 Tiewra del paw el aguacare ,5 _
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se autoriza y apruebang los fhanuales de organizacion, pollt|cas y\

procedimientos de las d| eccgones del H, Ayuntamiento de Ocuituco, \
i

de la administracion 2022- 2})24.; --------------------------------------- Q%

?’, e
ITI. Clausura de la sesiOn; ===k e o m oo oo ) \il‘
L | )
ﬁi ,:?3 - "‘}
4 }: G

En uso de la voz el Secretario Mumc%gpa;‘ someti6 a votacion econdmica la propuesta 1\ %
de la orden del dia, siendo el resultz cfo cinco votos a favor, por lo tanto, el punto | [

del orden del dia es aprobado por ur1_=_‘__f imidad de los integrantes de cabildo. ------ ]

En el segundo punto del Orden

jel Dia, correspondiente a “Presentacion, :

T - .z '—"‘; 3 \""«,;_ :
analisis, discusion y en su caso af F@;bacmn del punto de acuerdo por el que '}
se autoriza y aprueban Ilos %fnainuales de organizacion, politicas y

procedlm|entos de las dlreccmlfes ciel H, Ayuntamiento de Ocuituco, de la ”'\\“*-‘«

e
|

importancia contar con un docum%nto que cé}ntenga informacién sobre la estructura
y funcionamiento del ayuntamlénto asi como la pauta para llevar a cabo nuestras
actividades administrativas, p@r ello se somgte a aprobacion de este honorable
cabildo la incorporacion de Iosjmanuales de orgamzac;on politicas y procedimientos
de las direcciones del H. Aygntam|ento de Ocurcuco para la admmustrauon 2022

2024. {

Pag.2de 4
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Una vez que fue suficientemente discuti.f;o el émto del Orden del Dia, el mismo fue
aprobado con cinco votos a favor, por I'b que:fiél punto de acuerdo es aprobado por
unanimidad de los integrantes de cabilcéb; --nf ----------------------------------------
Para el desahogo del dltimo punto del Orden del Dia, correspondiente a la
clausura de la Séptima Sesién Ordiﬁarig de Cabildo, El Presidente Municipal

g
. clausuré la Séptima Sesién Ordinaria siéj dg; las once horas del dia once de mayo
i ; =5 -
+jj  dedos mil veintidds; en el salon de cabildojrecinto oficial. --=----=====cmmmmeeeoe.
;18 ¥ o

.'F,g '-‘

5 200Z— S
j & [ L=y

C. Rosa Lilia

’ % Sindico Municipal
[ 9
)
’-/:.;‘7/"\\') 77 —l‘fi% - - .
C. Carlos Alfredo Flores Barranco. s C. Arturo P Martinez.
‘ ¥ .
Secretario Municipal ! e Regidor
,’-J:‘- '1_"4
!
4 L
4 i
Pag.3ded
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C. Erika Kari'rﬁ
Reg|dora

C. Olga Lidia Garcia Parra.
Regidor_a .

3 ““‘*‘f**'m.f*-*%i“':a-raﬁ,‘_‘f“e"‘v-».

,'_h-_u ar‘q :
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L e T

o B M
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DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA D_E i;e;ABILDO, CELEBRADA EL DIA ONCE DE
MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, EN %{. RECINTO OFICIAL.
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EN EL MUNICIPIO DE OCUITUCO, MORELOS; A LOS, VEINTICINCO DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO C. JOSE VALENTIN SANCHEZ BALBUENA SECRETARIO MUNIClFA!:mDE OCUITUCO, MORELOS, CON

FUNDAMENTO EN LA LEY ORGANICA MUNICIPAL VIGENTE PARA EL ESTADO’*B‘E;MOR L@S, Y LA FACULTAD QUE ME
CONFIERE EL ARTICULO 78 FRACCIONES V Y VI. EXPIDO CERTIFICACION DE d

AYUNTAMIENTO




